Déclarer la taxe de sejour
en ligne

Offices de Tourisme de la Montagne Basque
Soule / St Jean Pied de Port-Baigorry / Pays de Hasparren
- La Bastide Clairence / St Palais




Bienvenue!

> Présentation / tour de table
> Animateurs Numériques de Territoire
> Référente(s) taxe de séjour de la Communauté Des Communes
> Notre sujet :
o Rappel : taxe de séjour : ce que c’est, pourquoi, payée par

qui, a qui, exonérations ?
o Faire sa déclaration sur Internet



La taxe de séjour : zer da ?

> (C’est une taxe qui permet aux communes de financer les
dépenses liées a la fréquentation touristique ou a la
protection des espaces naturels touristiques, dans un but
touristique

> (Cette taxe est due par nuitéee et par personne

> Le montant de la taxe de s€jour doit étre affiché dans les

établissements soumis a celle-ci



Qui paye la taxe de séjour ?

> (Ce sont les personnes logées dans un hébergement

touristique qui paient cette taxe

> En fin de séjour, ils la reglent auprés de I’hébergeur

> L’hébergeur la reverse ensuite a la collectivité

> La collectivité finance le developpement & la promotion de

P’affre toriirietialie



Exonérations

Sont exonéerées du paiement de la taxe de séjour :

>

>

les personnes mineures : moins de 18 ans
les personnes bénéficiant d’un hébergement d’urgence

les personnes occupant les locaux, dont le loyer est inférieur a

un montant fixé par le conseil municipal ou communautaire

les personnes bénéficiant d’un contrat saisonnier sur la

commune



Rappel ....

> Locations saisonniéres : si la location dépasse le cadre des 3
mois réglementaires de location, la location bascule dans la
categorie des locations a I’'annee, et le locataire n’est plus soumis

au versement de la taxe de séjour

> Le montant de la taxe de séjour est défini selon le classement
préfectoral de I’hnébergement. Si vous n’étes pas classé, vous étes
quand méme soumis a I'application de la taxe de séjour. Voir avec

votre CDC pour connaitre le montant de taxe de séjour a appliquer



La déclaration : quelle grille, pour qui ?

> Q@Qrille “au séjour” : renseigner dates de séjour, le nombre de
personnes, les exonérations / chambres d’hdtes & gites meublés

> G@Grille journaliere : une ligne pour chaque jour du mois ou on
renseigne le nombre de personnes, nombre de personnes
exonérées / gite d’etape & gite pelerin

> Q@rille mensuelle : une ligne a remplir pour tout le mois ;
renseigner le global de nuitées, le global de payants et le global
de pers. exonérées / campings, hoétels, VVF & résidences de
tourisme



http://taxe.3douest.com/montagnebasque

-~ =
Communauté C : ’ —"
== deCemmLMs[ le i —_ ) A *

Herri Alkargea  Xiber

CORKTERTE 50 pooTns AMIKVZE )
AMIKVZE MERRI ALKARTER Pays de Hasparren

Depuis début 2009, les communautés de communes de : Amikuze, |nold :, Soule Xiberoa, Baigorri
Garazi et Pays de Hasparren portent un programme commun de structuration et de developpement
touristique, desting a faire émerger une destination ” Montagne Basque " .

Loptimisation des ressources locales - et en particulier de |a taxe de séjour - figurent au rang des priorités Mot de p
stratégigues de la politique touristigue du territoire.

La taxe de séjour : une ressource indispensable 1) Se souvenir de lidentifiant/ mot de passe
La mobilisation des acteurs du tourisme, singuligrement celle des hébergeurs, renforce |a dynamigue Canrsin
d'accueil et favorise I'allongement de |a durée des séjours.

La taxe de séjour percue par vos soins (logeurs, hételiers ou propriétaires) est acquittée par les personnes

qui ne sont pas domiciliées sur le territoire et n'y possédent pas une résidence a raison de laguelle elles Mot de passe rdu ?
sont passibles de |a taxe d'habitation

Informations pratiques Emai

Un identifiant et un mot de passe doivent vous &ire communigués pour gque vous puissiez vous connecter a

volre espace. Envoyer
B—

“ous pouvez contacter le référent de votre Communauté de communes pour toute question

CdC Amikuze Mme J.

SSALDE

cdeamikuze@orange fr
CdC Iholdi Oztibarre Mme Frangoiss ELICEITS | 0552378085 cdc @iholdi-oztibarre.com

CdC Soule Xiberoa Mms Walris ASHNAREZ 05 58 25 41 &0 taxedesejour@soule-xiberoa fr

v

Cde Pays de Hasparren Mme Ross OTHARAN

18 47 info@haz pamekolurraldea.c om

— < Mariz Dominigus AE ED 4D 70 Z H ihai
Cdc Garazi Baigorri e Nare Damiaiys 05 504221 55 mariedominique. s abatini@garazibaigorri fr
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| Connexion depuis la barre |

Notez vos identifiants & mot de
passe dans un endroit sOr.

Pour se connecter en tant qu'hébergeur,

® Gestion intuitive d geurs / hébergements

Entrez VOtl’e identifiant e-t VOtI’e * Gest ourriers et des relances par publipostage ou e-mailing

estion des paiements et des relations avec la perception (dans le cadre d'une régie ou non)

mot de passe (fournis par votre s B

e sa ® Statistigues précises
referent TaXe de Sejour) dans Ies * F'ersonnz.llisation ?tanimation.de votr? portail (news, s.ondages, FAQ, documents)
CaSGS COI’I’eSpOI’]danteS et : ::::s::;n:eit;;nzloer:ie’s:sr 'administration de votre solution

H 1 : ”
cliquez sur “Connexion
Toutes les fonctionnalités sur une interface dédiée Tablette/Smartphone

Si vous n’avez pas encore créé
votre compte, vous pouvez le
faire en suivant

® Plateforme de télé-déclaration sécurisée
® Tenue du registre en ligne conformément au CGCT

& lemmart An firhinre incie An lamicinle hAbalinee

Email

[T se souvenir de Iidentifiant / mot de passe

ﬂ Mot de passe perdu ?

Envoyer

228 Pas encore de compte ?

it

Je crée mon compte
hébergeur

o




La premiere connexion

Re-direction automatique vers la page de modification du mot de passe
Saisissez I’ancien mot de passe, et le nouveau

Notez-le pour le retenir lors des prochaines connexions

Cliquez sur “modifier” pour enregistrer le nouveau mot de passe

Un message vous confirmant la modification s’affiche

VYVYVY

a Mot de passe

Ancien mot de passe :
Nouveau mot de passe :

Confirmer le mot de passe :
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Des ateliers pour vous accompagner [Bienvenue sur le site de télé-déclaration de votre taxe de séjour!
dans votre 1ere déclaration !

.

[Cette page est animée par votre référent taxe de séjour, vous y trouverez des informations spécifiques au tourisme, -
our et comporte
Animateurs Numériques du territoire des L}

Offices de Tourisme de la Montagne Basque oG ok SR HOuS PR
afin de vous accompagner dans vos

premigres télé-déclarations. Consulter/ modifier vos informafions personnelles et celles concernant vos hébergements

[
Metire a jour les périodes de fermeture de vos établissements ,

Tenir votre registre mensuel du logeur f—

Adresser votre dé etvisualiser vos précé é

Editer /imprimer des &tats récapitulatifs sur les périodes de volre choix
Editer un recu de séjour pour vos hbtes

Consulter la Foire Aux Questions
Consulter les 4 votre di ion par vofre — l I l I
Gérer votre mot de passe

Contacter votre référent taxe de séjour

Ceux-ci se dérouleront comme suit :

- Lundi 27 Juin 4 10h 3 la
Communauté de Cammunes du
Pays Hasparren s

- Lundi 27 Juin a 14h au lycée
Frantsesenia & St Jean Pied de Port

* Mardl 28 Juin a9%h30 3 la N
Zf,i”:,f_ﬁ;;ﬁ';‘;ﬁ"”“ estu: IGrace a cette plate-forme, le reversement de la taxe de séjour peut se faire :

s - des sondages
- Mardi 28 Juin & 15h au Centre = Parcarte bancaire (rubrique « Payer s >E)

dAppui Indar a St Palais t3 2 P
s Parchegue libelle a l'ordre du Trésor Public
= Enespéces

Rappel de ce gue vous pouvez faire

N’hésitez pas a vous inscrire i
auprés de votre Office de via la plate forme
Tourisme !
Les actus / informations de votre
Ouverture du portail de cdc
télédeclaration

Les CdC de |a Montagne basgue vous
proposent un outil simple et sécurisé pour
gérer la déclaration et le reversement de la
taxe de séjour.

Des réunions publiques vous présentant la
solution logiciel seront organisées aux dates

Lundi 20 juin de 15h 3 17h :
Reéunion au Chateau de Libarrenx

Mardi 21 juin de 9h 3 11h:

Réunion a la Communauté de communes de




Mon compte

Communauté
da Communas

Herri Alkargos X1

. e
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@ Déconnexion

—~g Module “Mon Compte”

accua | CONTACT

Des ateliers pour vous accompagner
dans votre lere déclaration !

Medifier

Des ateliers vous sont propasés par les
Animateurs Numériques du territoire des
Offices de Tourisme de la Montagne Basque
afin de vous accompagner dans vos

Permet de modifier les
ik | N 3 infos suivantes :

- Lundi 27 Juin 3 10h 3 la i &
Communauté de Communes du ! 64120 Saint Palais
Pays Hasparren H

Raison sociale : OT Saint Palais

E-mail : saintpalais64@orange.fr

- Lundi 27 Juin a 14h au lycée

Frantsesenia a St Jean Pied de Port Telephone :
- Mardi 28 Juin & 9h30 a |a 3
e s Portable: [ |

Gotein-Libarrenx

: ’7 7
: Fax: [ ele ne
- Mardi 28 Juin a 15h au Centre 5 - t O
dAppui Indar a St Palais :
N'hésitez pas & vous inscrire :
auprés de votre Office de : -
Tourisme ! :

Ouverture du portail de 3 —
télédéclaration : Informations que vous pouvez
modifier directement

Les CdC de la Montagne basque vous
proposent un outil simple et sécurisé pour
gérer |a déclaration et le reversement de la
taxe de séjour.

Des réunions publiques vous présentant la
solution logiciel seront organisées aux dates
suivantes :

Lundi 20 juin de 15h a 17h :

Réunion au Chateau de Libarrenx

Mardi 21 juin de 9h a 11h :




Mon Compte -

ACCUEIL MON COMPTE HEBERGEMENT | DECLARATION

Modification de vos informati modification. Cliquer sur « Valider la demande »

Champs pour lesquels vous pouvez demander une

1. Vous 2. Vos hébergements

Raison sociale :
Civilité :

Nom :

Prénom :

Adresse :

C.R. / Ville :

3D Ouest E-mail : valerie@3douest.com
Madame Téléphone : 02 56 66 20 08
GERARD Portable : 06 06 06 06 06
Valérie Fax : 02 96 34 45 59

18 rue de Broglie

22300 LANNION

I Une demande de modification est déja en cours : I

/ Adresse : 18 rue de la mer

mémes éléments.

Vous ne pouvez faire la demande de
modification qu’une seule fois pour les

C.P. /Ville : 22300 LANNION

Modifications

Vous pouvez
effectuer une
demande de
modification des
éléments de votre
compte sur vos
informations
personnelles ou
vos hébergements
a votre collectivité



ergement

Commmulél
de Communes.
Herri Alkargea Xl
HHOLOHOZTIBARRAI

Demande de modifications de A
MON COMPTE | HEBERGEMENT || DECLARATION certains éléments pour votre ou vos CONTACT
hébergement (s)

Modifier
: maon compte
Liste de votre ou vos

hébergement (s)

lace Charles de Gaulle
4120 SAINT-PALAIS

prE

1 OT Saint Palais Chambre d'hétes NC

Ceux-ci se dérouleront comme suit :

- Lundi 27 Juin & 10h a |a
Communauté de Communes du
Pays Hasparren

- Lundi 27 Juin 3 14h au lycée ?X Mes Périodes de fermetures

Frantsesenia a 5t Jean Pied de Port

- Mardi 28 Juin a 9h30 a la
pépiniére d'entreprise de Soule &
Gotein-Libarrenx

- Mardi 28 Juin a 15h au Centre
d’Appui Indar & St Palais

Informations de fermeture
pour les établissements qui
en ont

N'hésitez pas a vous inscrire
auprés de votre Office de
Tourisme !
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Des ateliers pour vous
accompagner dans votre lere
déclaration !

Des ateliers vous sont proposés par les
Animateurs Numérigues du territoire des
Offices de Tourisme de la Montagne
Basque afin de vous accompagner dans
vos premiéres teélé-déclarations.

Ceux-ci se dérouleront comme suit :

- Lundi 27 Juin a 10h a la
Communauté de Communes du
Pays Hasparren

- Lundi 27 Juin a 14h au lycée
Frantsesenia a St Jean Pied de
Port

- Mardi 28 Juin a 9h30 a la
pepinigére d'entreprise de Soule
a Gotein-Libarrenx

- Mardi 28 Juin a 15h au
Centre d&ppui Indar a 5t Palais

N'hésitez pas a vous inscrire
auprés de votre Office de
Tourisme !

&' Retour

DECLARATION

((\ 4] ) e
o =& o B
PAYER MPRESSION MOT DE PASSE DOCUMENTS FAQ

ﬁ Informations Hébergement

@ Déconnexion

fal

CONTACT

Quverture du portail de
télédéclaration

Les CdC de |la Montagne basque vous
proposent un outil simple et sécurisé
pour gérer la déclaration et le
reversement de |a taxe de séjour.

Nom commercial :

Adresse :
Classement actuel :
Capacité :
(*)Nombre d'unités :
Téléphone :

Portable :

Fax:

E-mail hébergement :
Site web :

Latitude :

Longitude :

OT Saint Palais

Place Charles de Gaulle
64120 SAINT-PALAIS

Chambre d'hétes NC
2 lits touristiques
0

(Mettre le signe — pour une longitude Ouest)

En cliquant sur le
nom de
I’hébergement qui
VOus intéresse,
VOUS aurez acces a
sa fiche détaillée

En cliguant sur
“Modifier” VOuS
pourrez acceéder a
la demande de
modification des
données de cet
établissement



Comparaison

Fréquentation mensuelle (nuitées)

300 — 2016
= 2015
225
150
75
Joamrier mars mai juillet septembre novembre
avri avril juin aolt octobre décembre

Comparaison Evolution

Taux de remplissage
100 B 2016

Il 2015

75
50

25

0 = = 2 e
janvier mars mai juillet septembre  novembre
fevrier avril juin aolt octobre décembre

En bas de page vous avez
acces a une fonction vous
permettant de comparer et
de voir I’évolution de la
fréquentation et du taux de
remplissage de votre
hébergement



Hébergement : périodes de fermeture

‘ﬁ‘ Mes Hébergements

Ce champ est actif via votre
— Nedalidimn Meublés de Tourisme Non Classé interface, mais ......

7 Rue du Stade Chambres d'hétes Chambres
slelmanli sy 22300 LANNION dhétes
3 Port de Plaisance rue de la plage Pas de classement configuré
Forfait B 22300 LANNION au 26/05/2016
TEST

Hitel 3%

““““““““““ Merci de ne pas modifier
vous méme vos périodes de
fermetures

Hebergement -

Prenez contact avec votre
référente taxe de séjour a la
Communauté des
Communes

Date de fermeture : |26 ¥ |- | Mai ¥ -|2016 ¥
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Des ateliers pour vous accompagner
dans votre lere déclaration !

Des ateliers vous sont proposés par les
Animateurs Numériques du territoire des
Offices de Tourisme de la Montagne Basgue
afin de vous accompagner dans vos
premiéres télé-déclarations.

Ceux-ci se dérouleront comme suit :

- Lundi 27 Juin a 10h 3 la
Communauté de Communes du
Pays Hasparren

- Lundi 27 Juin a 14h au lycée
Frantsesenia & St Jean Pied de Port

- Mardi 28 Juin 2 9h30 a la
pépiniére d'entreprise de Soule a
Gotein-Libarrenx

- Mardi 28 Juin a 15h au Centre
dAppui Indar a 5t Palais

Declaration

Soule Xiberoa

DECLARATION IMPRESSION | MOT DE PASSE | DOCUMENTS

Bienvenue sur le site de télé-déclaration de votre taxe de séjour!

@ Déconnexion

<

CONTACT

Cette page estanimée par voire référent taxe de séjour, vous y trouverez des informations spécifiques au tourisme,
des news, des sondages efc.

Depuis ce site, vous pouvez :

Consulter / modifier vos informations personnelles et celles concernant vos hébergements
Mettre & jour les périodes de fermeture de vos établissements

Tenir votre registre mensuel du logeur

Adresser votre déclaration mensuelle et visualiser vos précédentes déclarations

Editer /imprimer des états récapitulafifs sur les périodes de votre choix

Editer un regu de séjour pour vos hites

Consulter la Foire Aux Questions

Consulter les documents & votre disposition par votre communaur

Gérer votre mot de passe

Contacter votre référent taxe de séjour

Grace a cette plate-forme, le reversement de la taxe de séjour peut se faire :

Par carte bancaire (rubrique « Payer » >E]
Par chéque libellé & l'ordre du Trésor Public
En espéces

Cliguez sur l'onglet
“Déclaration” pour
pouvoir commencer
a déclarer les
éléments

concernant votre ou
vos hébergement (s)



Déclaration

2 étapes :

> Saisie du registre du logeur : le registre du
logeur vous permet de saisir les informations

A % _”é‘" o : v e de fréquentation de votre hébergement au fur
"’:"‘m- B - ov nooron | S et a mesure. Modifiable a tout moment entre
-------- 7z le 1er du mois et la date limite de déclaration

ACCuUBL MON COMPTE HEBERGEMENT | DECLARATION PAYER IMPRESSION MOT DE PASSE DOCUMENTS FAQ CONTACT DéClaratiOn de I|hébergement : Ia déclaration
ﬁi;“ii'ﬁiﬁ?é‘lé’.‘;ié’uﬂ"“’““"‘" g Registre du logeur et déclaration de la taxe de séjour du reglstre de taxe dort se falre aux dates

fixées par la CDC

Si la période pour déclarer votre registre du
Cazouns e | (2] Liste des 10 denisres declarations logeur est dépassée, contactez votre référent
taxe de séjour car votre fiche est bloquée !!

a9oh30ala
rise de Soule &




- Importer le
registre fichier
', sV

@ Registre du logeur et déclaration de la taxe de séjour

Nouveau registre

Hébergement : OT Saint Palais

Mois : |- Sélectionnez - ¥

L

Cas de la saisie manuelle

>

Cliquez sur le bouton “Saisie
manuelle du registre” pour saisir les
données de frégquentation. La page
de création d'un nouveau registre
s'affiche

Sélectionnez ['hébergement et le
MOois concernés par le registre

Cliquez sur le bouton
“Commencer” pour deébuter Ia
saisie des informations du registre
du logeur. Un tableau editable
s'affiche



Exonérations

Bl s Complétez le tableau

Dates R Saisonniers .o urgence Infeneur Provenance

*) Mo ntant

 Franca () Etrangar @ inconnus % Au séjour : dates, nombre d’unités
B louées, nombre de personnes taux

I EEED BN NN KN KN KN D plein / exonérées, si vous avez la

= 7 T— provenance

e | o oo < Journaliére : chaque jour du mois (1
o DL JC_JCJ CJ [ [ 14 : - .
e e o Ilgn,e / jour) : nombre d’unités
o OOl O OO O 3 louees, nombre de personnes taux
L %ED g g g g %E plein / exonérées
05 o . y iy Ve
wllO—m O O O O D < Mensuelle : nombre d’unités Iouges,
o [ [ [ 143 nombre de personnes taux plein /
oo oL JC 1 L1 1 13 L

exoneéerees. Les champs

o Lo JC_JJ [J [J [J[eJd ) , y i} P
s am D EE B B Montants et TOTAL sont
o ) T calculés  automatiquement  en
= J fonction de la saisie

Cliquez sur “OK” ou “Sauvegarder” pour
enregistrer le registre. Un message vous
confirmant la modification s’affiche

Nb : Nombre Total de per: hh
‘Au ; Date de depart dés personnes haber g . (s AT i DRt 13, lrhierd Tk ot e 306 1230 1)

{7} Uit < iowbys on oty Hour by ot e s s s
un port



Déclaration - Saisie du registre

B

Saisie manuelle
du registre

Importer le
registre fichier
L5V

Cas de 'importation d’1 fichier
CSV

Dans le bandeau principal, cliquez
sur le bouton “Déclaration”. Les
boutons de saisie et la liste des
dix dernieres déclarations
s'affichent

Cliquez sur le bouton “Importer le
registre  fichier “CSV”  pour
importer les informations de votre
logiciel hételier dans un registre
du logeur. La page de création
d'un nouveau registre s'affiche



Sélectionnez I'hébergement auquel est rattaché le registre.
La période sur laguelle s'étend le registre s'affiche automatiquement

N
@ Registre du logeur et déclaration de la taxe de séjour

L'import CSV est réservé aux hébergeurs ayant fait la demande auprés de leur fournisseur de
logiciel hételier.

Nouveau registre

Hébergement : OT Saint Palais

Janvier 2016
Février 2016
Mars 2016
Avril 2016
Mai 2016
Juin 2016
Juillet 2016

A0l 2016

lFichier : | Choisissez un fichier | Aucun fichier choisi !

Mois ouvert(s) :

Cliquez sur “Parcourir” ou “Choisissez un fichier” selon le navigateur, puis
cherchez sur votre ordinateur le fichier .csv a importer

Sélectionnez le fichier, puis cliquez sur “Ouvrir” de la fenétre de navigation

Cliquez sur le bouton “Commencer” pour débuter |'importation des informations
dans le registre. Un message vous confirmant la modification s'affiche

Le fichier importé remplit la grille de déclaration pour vous



05/2016

Le beau Lieu

Coranan

d'unités  Taux plein

louées
*) Nb £

22300 LANNION

A =
ACCUHL MON COMPTE

é"‘ Liste des 10 derniéres déclarations

Exonérations

. Personnes Hebergement _ ' "er
Mineures  urgence

Saisonniers

Nb

[]

Exonérations

Personnes Hébergement
Mineures urgence

Nb

Loyer
Inférieur
Montant
Nb Nb

L1

TOTAL

Nb €

HEBERGEMENT DECLARATION

Provenance

() France () Etranger () Inconn

> Cliquez sur “Déclaration”. Les boutons de

saisie et la liste des dix dernieres
déclarations s'affichent

Cliquez sur “Saisir le Registre” pour
modifier le contenu. Les informations
s'affichent dans un tableau

Pour modifier les champs :

% Au séjour : cliqguez sur “Modifier” en
bout de ligne, pour rendre les
champs éditables, puis modifiez

< Journalieres ou mensuelles, modifiez
directement les champs. Les calculs
se mettent a jour automatiquement

Cliquez sur “OK” ou “Sauvegarder” pour
enreqistrer



Déclaration - Valider son registre

Q Liste des 10 derniéras déclarations

Gaisir ke
registre

02/2016 SPCOPAq 165  136.95¢

227320 TREGASTEL

270 224,10 €

Salsir la [ Valider pour

Cocopaq
0172016 23730 TREGASTEL registre declaration

Cliquez sur “Déclaration”. Les boutons de saisie et la liste des dix derniéres déclarations
s'affichent

Cliquez sur “Valider pour Déclaration” pour déclarer vos donnés saisies. Un message de
demande de confirmation, récapitulant les informations importantes de la déclaration,
s'affiche

Vérifiez bien les informations affichées, puis cliquez “Valider” pour valider la déclaration.
Cette action est définitive. Un message de confirmation s’affiche

Vous avez également la possibilité de valider directement votre déclaration juste apres
I’avoir effectuée, en cliquant sur “Valider pour déclaration”, qui s’affiche sous le message de
confirmation de déclaration



g Liste des 10 derniéres déclarations

Le beau Lieu

05/2016 55300 LANNION

C pa
02/2016 55730 TREGASTEL

Le beau Lieu
01/2016 55350 LANNION
01/2016 SOC0PAG

22730 TREGASTEL
Cocopaq

03/2015 55730 TREGASTEL

TEST
03/2015 552530 TREGASTEL

Port de Plaisance Forfait
03/2015 55300 LANNION
Port de Plaisance Forfait
02/2015 35300 LANNION
TEST
02/2015 55730 TREGASTEL
Le beau Lieu
22300 LANNION

02/2015

160

165

37

270

150

156

Saisir le

136.95 €
19.92 €
224.10 €
4.895€
11.55 €
0.00 €
0.00 €
247.50 €

128.70 €

Voir le
registre

Voir le
registre

Voir le e
Voir le e
vange
Voir le T

Facturée

HEBERGEMENT DECLARATION

> Cliquez sur “Déclaration”. Les
boutons de saisie et la liste des
dix  dernieres  déclarations
s'affichent

> Cliquez sur “Voir le Registre” de
la  déclaration que vous
souhaitez consulter



Exonérations

Nombre

Dates dl:_:r é::i R Rt Saisonniers P:{:::r':s I-Iél:l:emriﬁ?eenl Inli%tlferur Provenance
Montant

* Nb € Nb Nb Nb :hﬂn
Du
| 0400212015
E“' | b | | 12 | | 129.4ﬂ| | | | | | | | | | 12 | | 123_TU| France Etranger » Inconnue
[ 170212015
Du '
= () France () Etranger (¢) Inconnue
T [ i N | . N N

EEEE Il K K K K X

Le registre de la déclaration s'affiche



E‘-\, Mes Factures

"N® Facture Hébergement

@ 00004 Port de Plaisance Forfait

002 Port de Plaisance Forfait

@ 00002 Port de Plaisance Forfait

14/04/2015

14/04/2015

14/04/2015

14/04/2015

100.10 € 2é&me Trimestre 2014 E‘
o

101.20 € 3&me Trimestre 2014 E
T

99.00 € 1ler Trimestre 2014 g
B

99.00 € ler Trimestre 2015
i

Ce menu vous concerne,
si vous souhaitez régler
votre taxe par CB en ligne
(si votre communauté des
communes accepte ce
mode de réglement)

> Cliquez sur “Payer”

> |La liste de vos
factures s’affiche

> Pour la facture
concernée, cliquez
sur le symbole de la
carte bancaire



Impression

Vous avez la possibilité d’imprimer différents
documents récapitulatifs comptables, concernant
un hébergement :

> état récapitulatif mensuel, trimestriel,
semestriel ou sur une période libre

| :
=) Impressions
=

> registre hébergeur (sur un ou plusieurs mois)

Hébergement : OT Saint Palais

> registre au séjour (sur un mois, plusieurs mois
Reresiate ou une période libre)

_ > liste des déclarations (sur un ou plusieurs
Mmois)

Mes recus : liste des recus que vous
avez imprimé a vos clients, comme

Foiive i Dailriart do v > recu de séjour, sur une période libre

> fiche Cerfa de déclaration pré-remplie (pour
les meublés et chambres d’hbtes)

Vos factures de paiement de la taxe




=] .
=) Impressions
=]

> Cliquez “Impression”. L’écran permettant
'impression de différents documents
s’affiche, ainsi que la liste de vos factures
non payées et de vos recus

Choisissez I’hébergement dans la liste
déroulante, puis le type de document. Selon
le choix du document, un type de période

0004 Port de Plaisance 14/04/2015 100.10 € 2&me Trimestre 2014 ’ : : : Zo
© oooo s'affiche (mois, trimestre, semestre, période
pogpe POl de Riasance 14/04/2015 101.20 € 32me Trimestre 2014 .
@ Forfait . | Ibre)
@ oopo1 Port de Plaisance 14/04/2015 99.00 € ler Trimestre 2014
Forfait le 27 Mai 2016
Port de Plai : Taxe de séjour . .
@ 00002 Fgrfaite aisance 14/04/2015 99.00 € 1ler Trimestre 2015 Etat récapitulatif > ChO|S|SseZ Votre
Du 01/01/2015 au 30/06/2015
r L] L[] L]
période, puis cliquez
oy o «
e 1o s Apercu avant
22730 TREGASTEL
. . . . .
impression”. Un fichier

N e au format _pdf
Taux plein nombre de nuitées : 6x0.83€ = 495€
Saisonniers nombre de nuitées : x0.00€ = 0.00€ ’ 1
Personnes Mineures nombre de nuitées : x0.00€ = 0.00 € S affl C h e ) perm ettant
Hébergement urgence nombre de nuitées : x0.00€ = 0.00 € EH H
Loyer Inférieur Montant nombre de nuitées : x0.00€ = 0.00€ d I m p rl m er
TOTAL 6 nuitées 405€

Exonérations totales : 0




Cas d’impression d’une facture

> Cliquez sur “Impression”. L’écran permettant I'impression de différents documents s’affiche,
ainsi que la liste de vos factures non payées et de vos recus
>

Choisissez I'onglet “Mes Factures” puis cliquez sur I'imprimante sur la ligne correspondante
au document. Un fichier au format .pdf s’affiche, vous permettant ensuite de I'imprimer

3D Ouest
Taxe de séjour
o = 3D Ouest
t I 1.(\ ﬁ - 5, rue de Broglie
- (= ] Technopéle Anticipa
—— = 22300 LANNION

Tel : 02 56 66 20 00

DECLARATION Email : contact@3douest.com

IMPRESSION MOT DE PASSE DOCUMENT S

Mairie de 3D Ouest , le 14 Avril 2015

Port de Plaisance Forfait
Rue de la plage
| Mes Factures | Mes Recus i
FACTURE TAXE DE SEJOUR AU FORFAIT
Référence facture | 00004 | Période du 01/04/2014 au 30/06/2014
0004 EO;E ‘.1,:’ Plaisance 14/04/2015 100.10 € 2éme Trimestre 2014
ik | Mois | Nuitées [ Tarif Total mensuel
Purt de Plaisance . . AVRIL 2014 30x5lits 022 33.00€
©) 00002 Port & 14/04/2015 101.20 € 2éme Trimestre 2014 i S = s
JUIN 2014 30x5lits 022 33.00€
@ 00001 Egga‘ijte Plaisance 14/04/2015 99.00 € ler Trimestre 2014 | TOTALDELAPERIODE|  00.00€ |
i Vous étes itre du del de - de I dont le détail fi ci-dessus.
@ 00002 ﬁgﬁa?te Plaisance 14/04/2015 90.00 € 1ler Trimestre 2015 i et g R e g s el iy daesia




Cas d’impression d’un recu

> Cliquez sur “Impression”. L’écran permettant I'impression de différents documents s’affiche,
ainsi que la liste de vos factures non payées et de vos recus

> Choisissez “Recu séjour” dans la liste des documents, puis un formulaire se déroule, qui est
a remplir

Fat

Hébergement : - Sélectionnez I'hébergement - 3

£

Document : Recu séjour



Hébergement :

Document :

Séjour :

Regu séjour 5
Du : M 2 - Mai sl - 2006 ¢
Au 27 % = | Mai G- 2006 %

Coordonnées du client :

x Taux plein

X Saisonniers

¥ Personnes Mineures

% Hébergement urgence

% Loyer Inférieur Montant

Formulaire a compléter

pour créer le recu

Précisez ici le nombre de personnes et non le

nombre de nuitées (calculé

automatiquement)

RECAPITULATIF TAXE DE SEJOUR
DU 01/01/2015 AU 01/01/1970
Mairie de 3D Quest,
le 27 Mai 2016
Expéditeur Adresse du gestionnalre
30 Cuest 30 Ouest
5, rue da Brogle Madame GERARD Valéne
Technopdle Anbicipa 18 rue de Broghe
22300 LANNION 22300 LANNION
Tel : 02 56 86 20 00
Emall : contact 3douest.com
RECU N*201600001

Mes Factures

@ 201600001 Cocopagq

d Recus déja faits

08/02/2016

4.95 €ler Trimestre 2015

Régie de la taxe de séjour de Mairie de 3D Ouest n®

Gestannaire :
Montant total :

Date palement
Mode da réglement :
Banque :

Muméro Chbgue

Date Chéque

Madame GERARD Valérie
495 €

a6

Chéque

G

123456

o pan206

Sur le compte de Dépdts de Fonds du Trésor Public n®

Valérie GERARD



<\ - L
o | & |
DECLARATION PAYER IMPRESSION MOT DE PASSE |

Documents a votre disposition

}. Guide Utilisateur
}. Lettre d'invitation hebergeurs Amikuze

’L'.- Plaguette

}. cdC Amikuze Délibération du 10 décembre 2015 (Modalités TS pour 2016)

DOCUMENT 5

}. CdC Amikuze Delibération du 7 aout 2014 (passage au reel)

Cliquez sur
“Documents”. La liste
des documents

consultables s'affiche

Cliquez sur le document
que vous souhaitez
consulter. Le document
s'affiche dans un nouvel
onglet ou dans une
nouvelle page selon son
format



Foire Aux Questions (F.A.Q)

- EE
om =] [+ |
s | oo , Toutes les questions que vous vous

Iﬂ F.A.Q. - Foire aux Questions pOSeZ, Ont peut étl’e déjé Une
réponse .....

= A quoi va servir la taxe de séjour ?

» Pourquoi une taxe de séjour ?

Comment calculer la taxe de séjour « au réel » ?

* Qui est assujetti au paiement de la taxe de séjour ?

Ko, ikl eerisinkpimonieni. e > D | band incinal
. L::EocationsdeIong:eduréedonnnent-ellesiieué:nelaxedeséiour? a’nS e a’n eau prInCIpa J
Les fonctionnaires d'Etat sont ils toujours exonérés ?

« Comment reverser la taxe de séjour a la collectivité ? Cliquez Sur |e bouton F.A.Q. La
liste des questions de la FAQ

.
La taxe de séjour est une taxe affectée. Elle est destinée & financer des actions visant & favoriser la S ! affl C h e
fréquentation touristique sur I'agglomération.

A quoi va servir la taxe de séjour ?

Ces actions s'inscrivent dans la stratégie de développement touristique de la Communauté de Communes, a
laquelle tous les acteurs, par le biais de leurs représentants, sont associés.

o > (Cliquez sur une question pour
e S - | acceder directement a sa

h . - . n - . Vé - ’7
a%svse?g;cp:smseﬁ;:{:ﬂ:m‘ﬂgezhg?epserq:;tt:rr.;spf;;t?‘;gsetglﬁsizg:table des moyens financiers nécessaires au re po n Se , S It u ee pl u S bas d an S | a

Comment calculer la taxe de séjour « au réel » ?

La taxe de séjour appliquée a partir du 1er janvier 2011 sur le termitoire de la Communauté Urbaine est dite «
anreal v Flle dait enn nom a3 eon mode de calenl base enr la fréeanentation reelle de I'établic e ament




Contact

2 | & | = ~ | = [~ |
C | & & o . fal .y
ocumeNTs 9 | > Ce menu vous offre le possibilité de

contacter directement votre
référent taxe de séjour, via le portalil

A = I
( < Contactez-nous !

Si vous souhaitez nous informer de changements vous concernant {mail, téléphone, etc...) ou
concernant un hébergement (classement, fermeture, etc ...}, vous pouvez remplir le formulaire de

Gemande. > |l vous suffit d’écrire votre message

dans le champ prévu a cet effet
"“"”‘““"“" > Une fois le message redigé, cliquez

sur “Envoyer”
> Un message de confirmation
s’affiche
Vous pouvez

joindre un fichier
Piéce jointe : Chmsnssez un fichier TS a votre requete




Merci de votre attention

Emmanuelle DISSARD
055964 7178

3 Maité HONTAAS-ERBIN
& o, 05 59 28 51 28
& A Sy
Bt 1A Anais INCAURGARAT
L 05 59 37 03 57

Maitena HARISTOUY
05 59 29 65 05

tourismemontagnebasque@gmail.com

http://www.montagne-paysbasque.com/

| = Paysde
| ot @ }I;.Haﬁpgrren ﬁ
x'bﬂ'ﬁfb St g i - or T


mailto:tourismemontagnebasque@gmail.com
mailto:tourismemontagnebasque@gmail.com

Merci de votre attention

Vos référentes Taxe de séjour

CdC Amikuze : Mme Joélle ELISSALDE
05 59 65 74 73 ou cdcamikuze@orange.fr

CdC lholdi Oztibarre : Mme Francoise ELICEITS
05 59 37 66 65 ou cdc@iholdi-oztibarre.com

CdC Soule Xiberoa : Mme Valérie ASNAREZ
05 59 28 41 80 ou taxedesejour@soule-xiberoa.fr

Cdc Pays de Hasparren : Mme Rosa OTHARAN
05 59 29 16 47 ou info@hazparnekolurraldea.com

Cdc Garazi Baigorri : Mme Marie Dominique SABATINI
05 59 49 21 55 ou mariedominique.sabatini@garazibaigorri.fr



